WEX FROTA

Passo a passo do sistema de

Gerenciamento de R o
Combustivel

Um guia pratico para gestores publicos
acompanharem cadastros, limites,
abastecimentos e rede credenciada.

WEX FROTA

Liberdade e
Eficiéncia para
Sua Frota

Acesso: www.wexcard.com.br

WEX FROTA « material didatico
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PASSO 02 ACESSO

Acesse 0O sistema

~ &) WexCard - Wex Frota X @ Frota- ADM x | + 4 Pega ao Gemini = x

Abra o navegador e entre no portal WEX para < » o CYEEm B .0 :
iniciar o atendimento da frota. -
V=X FROTA Quem Somos Servigos Vantagens Sejaum Credenciado FAQ Acesso Abastecimento |

@ Digite o endereco www.wexcard.com.br.
® Clique em “Acesso Abastecimento”.

@® Tenha usuario e senha em maos.

WEX FROTA

Liberdade e
Eficiéncia para
Sua Frota

Dica rapida

Use sempre um navegador atualizado e confirme se o

endereco esta correto antes de inserir seus dados de
acesso.

WEX FROTA « material didatico
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PASSO 03 LOGIN

Escolha o perfil de
acesso . L

O sistema possui perfis diferentes para € 3 5 wenueminio/exmnetfoginasp Qe kLo
organizar permissdes e responsabilidades.

Consultor Empresa

Seja bem vindo ao sistema de Gestao de Frotas.

TIPO DE LOGIN:
) Empresa ! Estabelecimentc  ® Consulter

Acesso completo a gestdo Acesso por secretaria, com
de secretarias e centros de permissao de alteracdo ou

custo. consulta. 0 USUARIO
J SENHA

W=X mROTA

WEX Frota

Importante

Cada responsavel pode ter acesso individualizado por
secretaria, garantindo seguranca e controle das acdes.
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PASSO 04 PAINEL

Tela inicial logada

v &) WexCard - Wex Frota X @ Frota- ADM X+ 4 Pega ac Gemini - X
Apés O Ioginl O geStor Visualiza O ambiente « > C 25 wex.nuvem.info/extranet/index.asp Q @& W ‘ 3

principal e navega pelo menu lateral.

@® Menu com atalhos das principais func¢des.
@® Area central para consultas e cadastros.

@ Acesso rapido as rotinas operacionais.

Como usar

Siga o menu lateral para acessar condutores,
empresas, veiculos, extratos e demais fun¢des do
sistema.
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PASSO 05 CONDUTORES

Cadastro de condutores

v &) WexCard - Wex Frota X @ Frota- ADM X+ 4 Pega ac Gemini = X
Registre os motoristas, consulte dados e altere c 5 c (CYEEEE——— — YT

o status quando necessario.

@ Preencha as informac6es do condutor.
@® Consulte cadastros ja existentes.

@ Atualize o status conforme a necessidade.

Empresa Senha_  Situacao

¥ Nome Matricula C.PF. ol

e
ﬂ’ﬂm-‘ﬂ“mi

Controle operacional

Manter condutores atualizados ajuda a identificar
quem realizou cada abastecimento.
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PASSO 06 PRECO TETO

Controle de preco

v &) WexCard - Wex Frota X @ Frota- ADM X+ 4 Pega ac Gemini = X
Quando necessa,rio’ é pOSSIlvel definir uma € > C 25 wex.nuvem.info/extranet/index.asp Q @& W 6 H
trava de preco para o combustivel. S <

@ Defina o valor maximo permitido.

@ Use atrava como referéncia de seguranca.

@ Ajuda a evitar abastecimentos fora do parametro.

Regiao
NORTE - PMARRAIAS v Arla Diesel Diesel $10

Etanol Gasolina Gas Aditivada GNV

(e
Fﬂ'ﬂm-‘“\lmi

Aplicacao pratica

O prego teto funciona como uma protec¢do para
manter o abastecimento dentro do limite aprovado.
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PASSO 07 SECRETARIAS

Cadastro de empresa /
secretaria

Cadastre ou selecione a secretaria para
consultar dados, limites e informacdes de
contato.

@ Cadastre uma nova secretaria.
@® Consulte por empresa ou 6rgao.

® Acompanhe dados cadastrais e limites.

Organizacao

A separagao por secretaria facilita o controle por
centro de custo e evita mistura de saldos.

WEX FROTA « material didatico

v

&) Wex Card - Wex Frota X @ Frota- ADM

> c 23 wex.nuvem.info/extranet/index.asp

x T
Cad [ Consulta de E
Geral
Razao Social Fantasia
CNPJ Inscricao Estadual Senha Internet
Endereco / Contato
Endereco Bairro
Estado
Cidade v Cep Telefone
Valores Contratados
Situacao Tipo de Corte Eermissoes
- Abastecimento Troca de Oleo EIEGID
o [ orene i

4 Pega ao Gemini = X
Qe @&
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PASSO 08 CONSULTA

Secretarias cadastradas

v &) WexCard - Wex Frota X @ Frota- ADM X+ 4 Pega ac Gemini = X
Apds a consulta, o sistema apresenta a relacdo c 5 c (CYEEEE——— — YT

de secretarias ja cadastradas no ambiente.

Lista de Empresas . imprimir lista

@ Visualize as secretarias disponiveis.
@ Seclecione a desejada para abrir os detalhes.

@ Acesse rapidamente o cadastro correto.

Fantasia Cidade/UF Telefone Situscaa
PM ARRAIAS-GABINETE ARRAAS/TD §359114-9801 aTvo (3 (g

PM ARRAIAS-SECRETARIA DE ASS.SOCIAL ARRAIAS/TO 6389114-3801  atrvo (3 =)

Foram encontrados 2 empresas

Praticidade

Essa listagem agiliza a navegacao e ajuda o gestor a
localizar o érgdo correto para consulta.
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PASSO 09 DETALHES

Dados, saldos e limites
da secretaria

v &) WexCard - Wex Frota X @ Frota- ADM X+ + Pega ac Gemini = X
Ao selecionar a secretaria, o sistema mostra e » o (CYPEEEE— AaE @
codigos, dados, limites, saldo total, saldo e -
utilizado e limite atual.
® Confira o saldo total disponivel.
Geral
@ Visualize o saldo ja utilizado. Tt Pasans camnETE p

® Acompanhe o limite atual da secretaria.

Endereco / Contato
Endereco

RUA 09 QD K LT 09, SETOR ARNALDO PRIETO Bairro
Cidade Estado Telefone
ARRAIAS TO ™ Cep 63 99114-9801
Valores Contratados
. Creditn
Situacan Tipo de Corte Permissoes: 200.000,00
Aliva v Mensal v

Abastecimento Troca de Oleo

(===

Totai CHSIOUCD: S 2.000,00 RS GIS0S 75 0,00 300 ANST K5 000

Gestao financeira

Esse painel ajuda a controlar consumo, limites e
disponibilidade antes de autorizar novos
abastecimentos.
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PASSO 10 VEICULOS

Cadastro de veiculos

v &) WexCard - Wex Frota X @ Frota- ADM X+

4 Pega ao Gemini = x
RegiStre Vel’CUIOSI ConSU|te informagées e « > C 25 wex.nuvem.info/extranet/index.asp Q @ W & H
mantenha a frota organizada no sistema. Cadastro] Consulta de Veiculos -
@ Cadastre dados completos do veiculo.
@® Consulte veiculos ja cadastrados. - o
v Marca ! Modelo Cor v
. . ~ . Ano Fabr. Ano Modelo compistlpneR v Capacidade Tanque Capacidade Gas
Vincule informacgdes importantes para _ -~
abaSteCImentO, . Placa Cidade v
Km Inicial ¥  [ITrava abastecimento ' Emitir cartao | KM obrigatorio ' Verificar Media Minima
Media Minima Chassis Renavam Motorizacao Vencto. Extintor
Condutor Tresee hd Limite Credito Senha Abastecim.
o | o ey
Boa pratica

Antes de iniciar a operacdo, confira se todos os
veiculos da frota foram cadastrados corretamente.
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PASSO 11 RELATORIOS

Extrato por empresa

Selecione a secretaria e o periodo para gerar o
relatério de abastecimentos.

@ Filtre por secretaria.
@ Escolha o periodo desejado.

@ Gere arquivo com data, horario, veiculo e condutor.

Transparéncia

O extrato por empresa facilita a prestacao de contas
e a conferéncia de abastecimentos por secretaria.

WEX FROTA « material didatico

v

&) Wex Card - Wex Frota x

> C

D Frota- ADM

23 wex.nuvem.info/extranet/index.asp

Veiculo
TOYOTA/HILLUX
TOYOTA/HILLUX
TOYOTAHILLUX
TOYOTA/HILLUX
Valor Total (RS)
Resumo
Combustivel

s10

x T 4 Pega ac Gemini -
Q & 3 1
Extrato das Empresas
Empresa Centro Custo Periodo
PM ARRAIAS-GAEINETE ~ Todos ~ Periodo Atual ~
Extrato de Empresa
Fantasia: PM ARRAIAS-GARINETE
Periodo: de 01/07/2026 ate 31/07/2026
KM Preco  Valor
Placa i Poste Canduter Data Transaeao Produts Litres "o Yoot
QeM3Ee 1B50 AUTO POSTO BR JOAQ PAULD. 31/07/2026 14:53 33823 s 75 658 5003
Qem3ECs 1940 AUTO POSTO BR JOAD PAULD  31/07/2026 14:55 33824 s 760 659 50,05
QKM3ERs 2032 AUTO POSTOBR JOAQ PAULD 31/07/2026 14:56 33825 s 758 661 50,07
QKM3EG 2124 AUTO POSTOBR J0AD PAULD 31/07/2026 14:57 33826 st 757 661 50,08
200,21
Preco medio ||
O anto Litragem Total
6588E78 30,39 200,21
Valor Total (RS) 200,21
Desconto Licitacao (%) -0,08

Valor Total Nota Fiscal (R§) 200,38

Topo &
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PASSO 12 FILTROS

Extrato por veiculo

v &) WexCard - Wex Frota X @ Frota- ADM X+ 4 Pega ac Gemini = X
Consulte abastecimentos de forma detalhada c 5 c (CYEEEE——— — YT

por secretaria, veiculo e periodo.

Extrato por Veiculos

Empresa Veiculo Situacao
Selecione v TODOS Somente os Veiculos Afivos v

Centro Custo Perioda
Todos v Selecione hd

Utilize o formulario acima para consultar o extrato por veiculos.

@ Selecione a secretaria.
@® Escolha o veiculo.

@ Preencha os filtros e clique em consultar.

Consulta minuciosa

Esse extrato permite analisar o histérico de
abastecimento de cada veiculo individualmente.
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PASSO 13 INDICADORES

Parametros de
abastecimento do veiculo

v &) WexCard - Wex Frota X @ Frota- ADM X+ 4 Pega ac Gemini = X
AO %eIeCIOnar O VeIC.LIIO,I (.) SIStema apre.senta « > C 25 wex.nuvem.info/extranet/index.asp Q e W R 6
parametros como historico de abastecimentos, e
km/litro e outras informag¢des de consumo. e - i e e
z . a ?rxua: = v PeP’;?:do Atual v
® Consulte médias e parametros de consumo. =
Placa: QKMIEQ =
Acompanhe informacdes de abastecimentos — o
a Dats Transacao  Produta Q. LUEHMS Digitada ™" Contrata Tatal
a n te rl O res . 31/07/2026 14:53 33823 510 7.59 0,000 0,000 0,000 0,000 50,03
@ Use os dados para analise e controle da frota. Sl R R e S
S -
e e R
Relatorio de Analise de Consumo
Data Abastec. Km. Inicial Km. Final Km. Rodade Qtd. Litres Km./Litro
; : 31/07/2026 14:53 1850 1850 (1] 7,59 0,00 _—
Analise operacional o | '

Esses indicadores ajudam a identificar padrées de
consumo e apoiar decisdes de gestao.
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PASSO 14 MANUAL

Acesso ao manual do
sistema

Na aba Rede Credenciada, o gestor encontra a

opc¢ao “Manual” para consultar o conteudo de
apoio.

@ Entre na aba Rede Credenciada.
® Clique na op¢ao “Manual”.

Use esse recurso sempre que houver duvida
operacional.

Apoio ao usuario

O manual serve como suporte rapido para
treinamento interno e para consultas no dia a dia.

WEX FROTA « material didatico

v &) WexCard - Wex Frota X @ Frota- ADM x
« > c 23 wex.nuvem.info/extranet/index.asp

Rede Credenciada

Postos  Buscar Rede Credenciada

Selecionar Estado

Escolha um estado..

Favoritos  Sobre  Manual

Selecionar Cidade

Os postes credenciadoes aparecerao aqui.

Selecione estado e cidade

4 Pega ao Gemini = X
Qe &
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PASSO 15 APOIO

Manual online ou
download

Ao clicar em Manual, abre-se uma pagina com
acesso ao passo a passo online e opg¢ao para
baixar o arquivo.

@ Visualize o conteudo diretamente no navegador.

@ Baixe o material para consulta offline.

@® Compartilhe com a equipe quando necessario.

Treinamento continuo

Esse acesso amplia a autonomia dos usuarios e
facilita a padronizacdo dos processos.

WEX FROTA * material didatico

&) Wex Card - Wex Frota X | @ Frota- ADM

C 25 passoapasso.wexone.com.br

Passo a passo

" Telacheia

x

|| WEX Frota— Passoa Passodo X +

PASS0 A PASSO DO

WEX FROTA

Passo a passo do sistema de
Gerenciamento de

Combustivel

Acesso: www.wexcard.com.br

SISTEMA

4 Pega ao Gemini

Liberdade e
Eficiéncia para
Sua Frota
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PASSO 16 LOTE

Manutencao em lote

v &) WexCard - Wex Frota X @ Frota- ADM X+ 4 Pega ac Gemini = X
AJ USte OS | Im IteS d e Va rl OS Ve I Cu |OS da « > C 25 wex.nuvem.info/extranet/index.asp Q @& W 6 3

secretaria em uma unica tela.

Manutencao de Limite dos Veiculos em Lote

@ Liste os veiculos por secretaria.

@ Altere limites ao lado de cada veiculo. i v o o om
1 veiculo(s)

@® Compare o limite antes e depois do ajuste.

Mais agilidade

Ideal para atualiza¢®es periddicas de limite sem
precisar editar veiculo por veiculo.
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PASSO 17 REDE

Rede credenciada

v &) WexCard - Wex Frota X @ Frota- ADM X+ 4 Pega ac Gemini - X
Consulte os estabelecimentos credenciados c 5 c (CYEEEE——— I g :

disponiveis para atendimento.

Rede Credenciada &

Postos  Buscar Rede Credenciada  Favoritos  Sobre  Manual &

@ Pesquise por cidade ou regiao.

Selecionar Estado Selecionar Cidade

Escolha um estado.. v

@ Visualize os postos e dados de atendimento.

® Confirme a disponibilidade antes da operacdo.

Selecione estado e cidade
Os postes credenciados aparecerdo aqui.

Atendimento

A rede credenciada garante que o 6rgao tenha
op¢des disponiveis para abastecimento conforme a
necessidade.

WEX FROTA « material didatico 17 /19




PASSO 18 SEGURANCA

Alterar senha

v &) WexCard - Wex Frota X @ Frota- ADM X+ 4 Pega ac Gemini = X

O geStor pOde alterar a Senha de acesso para € > C 2% wexnuvem.info/extranet/index.asp Q e W 6 3
manter a seguranca da conta. Alteracao de Senha

@ Acesse aopcao “Alterar Senha”.

® Informe a senha atual.

Senha Atual

Senha Nova

@ Cadastre uma nova senha segura.

Segurancga

Ao finalizar o uso, utilize a opgao “Sair” para encerrar
a sessdo com seguranca.

WEX FROTA « material didatico 18/19




Pronto para operar com mais
controle

Esta apresentacao tem carater didatico e serve como ¢ s o (A cen ®
apoio inicial. O érgdo publico conta com suporte I
profissional para esclarecer quaisquer duvidas
durante a operacao.

Duvidas e suporte

Telefone ou WhatsApp: (16) 99127-8503

Acesse: www.wexcard.com.br

WEX FROTA « material didatico 19/19
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